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Zapytanie ofertowe
 Przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obsługi komputera i Internetu 
w ramach projektu pn 
”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie”
Braniewo, 12.06.2013 r.

Gmina Braniewo

ul. Moniuszki 5

14-500 Braniewo
Tel. 55 644 0300, fax 55 644 0301
Zaproszenie do złożenia oferty cenowej
 Przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obsługi komputera i Internetu
 w ramach projektu pn 
”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie”
W związku z realizacją przez Gminę Braniewo projektu ”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie” współfinansowanego z budżetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. Oś Priorytetowa: Społeczeństwo informacyjne – zwiększenie innowacyjności gospodarki, Działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion, zwracam się z prośbą o złożenie Państwa oferty cenowej na   przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obsługi komputera i Internetu w ramach projektu pn ”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie”.
Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza 14000 euro. Do niniejszego postępowania ofertowego nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. 2007 nr 223 poz. 1655 z późniejszymi zmianami).
Opis przedmiotu zamówienia:
Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obsługi komputera i Internetu dla 54 osób – Beneficjentów Ostatecznych w ramach projektu pn ”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie”.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Organizacja i  przeprowadzenie szkolenia, w tym zapewnienie:
- sali szkoleniowej na terenie Gminy Braniewo, z zapleczem sanitarnym wyposażonej 
w odpowiednią liczbę miejsc i stolików dostosowaną do ilości osób szkolonych,

- dostępu do minimum 10 zestawów komputerowych (notebook lub komputer stacjonarny 
z niezbędnymi akcesoriami) z dostępem do Internetu oraz minimum jednej drukarki,

- wykwalifikowanych wykładowców,

- materiałów dydaktycznych, skryptu z zajęć,

- serwisu kawowego (kawa, herbata, ciasto, ciastka itp.), przerwy kawowe nie są wliczane do czasu szkolenia,

- certyfikatów ukończenia szkoleń dla wszystkich uczestników, w terminie do 7 dni po zakończeniu szkolenia,

- szkolenia mogą odbywać się od poniedziałku do niedzieli w godzinach 8 - 18, dzienny wymiar zajęć nie powinien przekraczać 5 godzin zegarowych,

- liczba osób, które zostaną objęte szkoleniami to 54 osoby, 

· wykonawca zapewni promocję Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka Narodowa Strategia Spójności (PO IG) poprzez umieszczenie logo POIG, UE jak również informacji „Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie - szkolenie współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka” na materiałach szkoleniowych, wydawanych certyfikatach oraz dokumentacji przebiegu szkolenia.
Zakres merytoryczny szkoleń (minimum):
· Budowa i funkcjonowanie komputera,

·  System operacyjny,

· Zarządzanie plikami i folderami,

·  Praca w edytorze tekstów,

· Podstawy pracy z arkuszem kalkulacyjnym,

·  Podstawy tworzenia prezentacji,

·  Sieci komputerowe.

·  Internet – sieć globalna – na czym polega i jak funkcjonuje,

· Wyszukiwanie informacji za pomocą popularnych wyszukiwarek,

· Obsługa poczty elektronicznej,

· Niebezpieczeństwo pracy w sieci (wirusy, włamania).
Termin realizacji zamówienia: szkolenie zaplanowano na początku lipca 2013 r., przy czym 
o dokładnym terminie realizacji szkolenia  Zamawiający poinformuje Wykonawcę 
z 5 dniowym wyprzedzeniem.
Kryteria oceny złożonych ofert: 100% cena.
Forma składania ofert: ofertę należy przygotować zgodnie z Załącznikiem nr 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO. Wraz z ofertą należy przedłożyć podpisany Załącznik 
nr 1 do niniejszego ZAPYTANIA.

Termin ważności oferty: 7 dni.
Ofertę należy przesłać do dnia 20.06.2013 r. do godz. 15:00,
- na adres pocztowy: Gmina Braniewo, 14-500 Braniewo, Moniuszki 5, z dopiskiem ”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie” – oferta na przeprowadznie szkolenia 
z podstawowej obsługi komputera i Internetu w ramach projektu pn ”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie”. (liczy się data wpływu),

- na adres e-mailowy: gmina@gminabraniewo.pl, w tytule wpisując ”Gmina Braniewo 
w Internecie – surfuje po całym świecie” – oferta na przeprowadznie szkolenia 
z podstawowej obsługi komputera i Internetu w ramach projektu pn ”Gmina Braniewo 
w Internecie – surfuje po całym świecie” (liczy się data wpływu),

 - faxem na nr: 55 644 0301 (liczy się data wpływu).
Wszelkie pytania zawiązane z niniejszym zaproszeniem należy kierować na adres e-mail: gmina@gminabraniewo.pl, w tytule wpisując: ”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie” – pytanie – przeprowadznie szkolenia z podstawowej obsługi komputera 
i Internetu w ramach projektu pn ”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie”.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego zapytania bez podania przyczyny. Zamawiający umieści na stronie internetowej Gminy Braniewo www.gminabraniewo.pl informację o wyborze Wykonawcy.

Załączniki:
1. Załącznik nr 1_potwierdzenie zapoznania się z zaproszeniem,

2. Załącznik nr 2_formularz ofertowy,

3. Załącznik nr 3_ wzór umowy,

4. Załącznik nr 4_ wzór protokołu zdawczo-odbiorczego.

Wójt Gminy

/-/ Tomasz Sielicki
Załącznik nr 1 

POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIĘ Z ZAPROSZENIEM DO Z ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ

Zapytanie ofertowe
 Przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obsługi komputera i Internetu 
w ramach projektu pn 
”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie”
 

…………………, dnia……………. 

 

Ja niżej podpisany/-a, ……………………………………., PESEL: …………….……….., NIP ………………..., oświadczam, że:

- zapoznałem/-am się z opisem zapytania ofertowego – Przeprowadzenie szkolenia 
z podstawowej obsługi komputera i Internetu w ramach projektu pn 
”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie”,
· nie wnoszę uwag do przedstawionych w opisie informacji

· jestem świadomy, że wszystkie materiały dydaktyczne przygotowane na i w ramach szkoleń muszą spełniać wymogi zawarte w Przewodniku w zakresie promocji projektów finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla beneficjentów i instytucji zaangażowanych we wdrażanie Programu opracowanym przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego.


………………………….

Załącznik nr 2
O F E R T A

Ja/My niżej podpisany/i................................................................................................................

z siedzibą: …................................................................................................................................

NIP: ……………………..………………, REGON:…………………………………………..

składam/y niniejszą ofertę na przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obsługi komputera i Internetu w ramach projektu pn ”Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie” współfinansowanego z budżetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. Oś Priorytetowa: Społeczeństwo informacyjne – zwiększenie innowacyjności gospodarki, Działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion, zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia 12.06.2013 r.

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Lp. 
	Przedmiot oferty
	Ilość (osoby)
	Cena jednostkowa (netto) za osobę
	Wartość (netto)
	VAT
	Wartość (brutto)

	
	1
	Przeprowadzenie szkolenia dla 54 osób
	54
	
	
	
	

	 
	ŁĄCZNA WARTOŚĆ
	 
	 
	 


Termin realizacji zamówienia –  lipiec 2013r.

…………………………………………….



…………………………….

Pieczęć i podpis Wykonawcy lub osoby




miejscowość i data uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

Zaoferowana cena winna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności oraz zawierać wszelkie koszty związane z realizacja zamówienia, świadczonego przez okres i na warunkach określonych w ofercie Wykonawcy, w tym także koszty z tytułu przeniesienia majątkowych praw autorskich.

Załącznik nr 3

Umowa nr ……………………………….

Zawarta w dniu ……..2013 r. w Braniewie pomiędzy:

Gminą Braniewo, 14-500 Braniewo, Moniuszki 5

NIP: 5821563244; REGON: 170747997

zwanym dalej „Zamawiającym” reprezentowanym przez:
Pana Tomasz Sielickiego - Wójta Gminy Braniewo

przy kontrasygnacie Pani Agnieszki Jodko - Skarbnika Gminy
a

……………………………………………………………….

NIP……………………….., REGON……..………………..

reprezentowanym przez:

……………………………………………………………….

zwanym dalej Wykonawcą.
§ 1

Na podstawie zapytania ofertowego z 12.06.2013r. Wykonawca na potrzeby projektu „Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 – 2013 działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu- eInclusion zobowiązuje się do przeprowadzenia szkolenia z podstawowej obsługi komputera i Internetu dla 54 osób, w tym zapewnienia:
· sali szkoleniowej na terenie Gminy Braniewo, z zapleczem sanitarnym wyposażonej w odpowiednią liczbę miejsc i stolików dostosowaną do ilości osób szkolonych,

· dostępu do minimum 10 zestawów komputerowych (monitor, komputer 
z niezbędnymi akcesoriami) z dostępem do Internetu oraz minimum jednej drukarki,

· wykwalifikowanych wykładowców,

· materiałów dydaktycznych, skryptu z zajęć,

· serwisu kawowego (kawa, herbata, ciasto, ciastka itp.), przerwy kawowe nie są wliczane do czasu szkolenia,
· certyfikatów ukończenia szkoleń dla wszystkich uczestników w terminie do 7 dni po zakończeniu szkolenia,
· szkolenia mogą odbywać się od poniedziałku do niedzieli w godzinach 8 - 18, dzienny wymiar zajęć nie powinien przekraczać 5 godzin zegarowych,
· liczba osób, które zostaną objęte szkoleniami to 54 osoby, 
· wykonawca zapewni promocję Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka Narodowa Strategia Spójności (PO IG) poprzez umieszczenie logo POIG, UE,  jak również informacji „Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie - szkolenie współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka” na materiałach szkoleniowych, wydawanych certyfikatach oraz dokumentacji przebiegu szkolenia.
§ 2
Strony ustalają wartość umowną na kwotę …………………..PLN netto + 23% VAT …………..PLN brutto (słownie:………………………………………………………..……..).
§ 3
1. Przedmiot Umowy zostanie wykonany w terminie lipiec 2013 r.
§ 4
Warunki płatności:
1. Płatność nastąpi w ciągu 14 dni po protokolarnym przekazaniu całości dokumentacji na podstawie prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku. Zakres dokumentacji:

·  Listy obecności, zawierające podpisy wszystkich beneficjentów (54) i potwierdzające przeprowadzenie szkolenia  z obsługi komputera i Internetu,

·  Kserokopie certyfikatów,

· Potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych, skryptów, certyfikatów przez wszystkich beneficjentów.
2. W przypadku przekroczenia terminu płatności Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjowania odroczenia terminu płatności i wysokości naliczonych odsetek.

§ 5
Strony ustalają, że obowiązującą formę odszkodowania stanowią kary umowne naliczone 
w następujących przypadkach i wysokościach:

1) Zamawiający może naliczyć Wykonawcy kary umowne:

a) Za zwłokę realizacji przedmiotu umowy w wysokości 1% wartości niezrealizowanej 
w wyznaczonym terminie części umowy za każdy dzień zwłoki, jeżeli wina leżeć będzie po stronie Wykonawcy,

b) Za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 
2 % wynagrodzenia umownego.

2) Wykonawca może naliczyć Zamawiającemu kary umowne:

a)
Za nieterminowe regulowanie należności odsetki ustawowe.

b)
Za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego z zastrzeżeniem 
§ 4 w wysokości 2% wartości umowy.
§ 6
1. Wyklucza się takie zmiany umowy, które byłyby niekorzystne dla Zamawiającego, chyba że konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można byłoby przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

2. Jakiekolwiek zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy mogą być dokonane w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 7
Niniejszą Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

ZAMAWIAJĄCY:







WYKONAWCA:
Załącznik nr 4
PROTOKÓŁ ZDAWCZO – ODBIORCZY
ZAMAWIAJĄCY:
Gminą Braniewo, 14-500 Braniewo, Moniuszki 5

NIP: 5821563244; REGON: 170747997
WYKONAWCA:
……………………………………………………...

NIP:………………….., REGON:.…………………

Wykonawca na potrzeby realizacji projektu „Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie” w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, zgodnie z umową nr ……………… z dnia ………….…. przeprowadził szkolenie z podstawowej obsługi komputera i Internetu dla 54 osób – beneficjentów ostatecznych
 w ramach projektu „Gmina Braniewo w Internecie – surfuje po całym świecie”.

Zamawiający nie wnosi zastrzeżeń do wykonanej usługi.

ZAMAWIAJĄCY





WYKONAWCA
„Dotacje na innowacje” „Inwestujemy w Waszą przyszłość” Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

